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MANUAL DE USUARIO:
GESTION DE TRAMITES CATASTRALES

1.- OBJETIVO:

El presente manual muestra los pasos a seguir para el ingreso al sistema de tramites en linea de la direccidn de catastro,
esto con la finalidad de brindar al usuario una herramienta que asegure el uso correcto del sistema.

[ 2.- REQUERIMIENTOS DE CONEXION: ]

Los requerimientos minimos para que el sistema de trdmites en linea funcione correctamente, son los siguientes:

1.- Computadora con conexién a internet.

2.- Algun Navegador web (Se recomienda Google Chrome).

3.- Correo electrénico Gmail.

4.- Contraseiia que serd: de 8 digitos minimo, letra mayuscula, minudsculas y numero

5.- Documentos digitalizados (requisitos del tramite), en formato PDF, DIWG Y SHP de 30 megas maximo, si es mas se
tendra que comprimir los archivos.

[ 3.- INGRESO A PLATAFORMA: ]

San Luis PotoSi

GOBIERNO DE LA CAPITAL

3.1.- Ingrese a la direccion

Ingrese su cuenta
http://100.100.200.34/sitys/ aparecera

. . Usuario
una pantalla para ingresar si cuenta con el
. @
acceso y si no crear su cuenta.
Contrasenia

Ingrese

(Qlvido la contrasefia? Restablecer su contrasefia

¢No tienes cuenta? Crea una cuenta

Figura: 1
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MANUAL DE USUARIO:

GESTION DE TRAMITES CATASTRALES

3.2.- Se despliega esta pantalla en la cual
se requiere llenar todos los campos con sus
datos, para continuar da clic en siguiente.

3.3.- Aparece la verificacion de la cuenta,
se ingresa el correo y la contrasefa.

Nota: para este paso se tiene que estar
atento ya que llegara un cédigo de
seguridad al correo:

3.4.- Este Codigo se enviard s su correo se
ingresa a la pantalla anterior activa para el
ingreso al sistema de tramites.

San Luis PotoSi

GOBIEAND O LA CAPTTA

Registro de cuenta

Figura 2.

San Luis PatoSi

GOBIERND DE LA CAPITAL

Verificacion de cuenta

Fue enviado correo con codigo de
verificacion.

nicolas.lara.arrecla@gmail.com

Figura 3.-

i

¥ H. AYUNTAMIENTO DE

2021-2024

San Luis Poto ‘- SAN LUIS POTOSI

GOBIERNO OE LA CAPITAL

Codigo de verificacion

fca133

Figura 4.
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4.- INGRESO AL SISTEMA DE TRAMITES:

San Luis PotoSi =
ERD O

4.1.- Cumpliendo con los accesos anteriores se da ingreso al sistema, el cual despliega una pantalla que contiene 2
menus: ingreso de tramites (solicitud) y seguimiento y monitorea de tramites (trdmites).

Tramites

Triemit.

Tramites

Solicitudes
Folio Tipo tramite
2308800020 CERTIFICADO DE SWNO PROPIEDAD
Status

- En proceso
®

Descargas

£ NIcoLAs =
Requisitos
Carga de documentos

Folio de solicitud: 2308800020

COPIA DE ACTA DE NACIMIENTO

PAGO DE DERECHOS (Except:

e de solicitud de clave cat
COPIA DE IDENTIFICACION DFICI

AL DEL PROPIETARIO {IFE. INE. CARTILLA, PASAPORTE
FORMA OLICITUD DEBIDAMENTE ELABORADO (* E oen
hitps://servicios.s shramites Formato C “Er

ncaso de que aplique)

seleccionar lo requerido

San Luis PotoSi

‘GOBIERND DE LA CAPITAL

Panel Solicitud

Solicitud
Solicitud

Tramites

Tige de trémite

INSCRIPCION DE FRACCIONAMIENTOS

Aceptar terminos y condiciones

Usted debe estar de acuerdo para continuar

UNIDAD ADMINISTRATIVA MUNICIPAL
ELVD. SALVADOR NAVA MARTINEZ Ne. 1580 COL SANTUARIO C.P. 78380, SAN LUIS POTOSI, S.LP., MEXICO
DUDAS ¥ SOPORTE: Directidn de

©2023 Todos Ios

H. Ayuntamiznto de San Luis Potosi

Figura 6.

Figura 5.

4.2 .- Para ayuda y cerrar cesidn, se ubica en la pestaiia de usuario, se da clic en este botén y se despliega la ventana para

N\

2 NICOLAS~

NICOLAS LARA ARREOLA
& Miperfil

(@) Necesitas ayuds?
Requisitos

3 Cerrar sesion

e | e |

5345437, 8345438 y 8345439
5 reservados.

2 Miperfil

(%) Necesitas ayude?

[ Cerrarsesion

Pagina5]12



MANUAL DE USUARIO:
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| 5.-SOLICITUD DE TRAMITES: |

5.1.- Ingresar a esta pestafa para desplegar los tramites en linea disponibles, se despliegan los datos personales
ingresados en la solicitud de cuenta:

@r San Luis PotoSi =

panel Solicitud

=
. CA.\LE!.NIA ¥ NUMERO OFICIAL)
A) Datos generales:
B) Datos del predio:
Figura 7.
5.2.- En esta pantalla se selecciona el trdmite requerido.
SOLICITUD
Pagina inicio / Solicitud
Tipo de tramite Requisitos
RECTIFICACION POR UBICACION (CALLE COLONIA Y NUMERO OFICIAL) v =
Clave catastral
2400102801 000n0N
Figura 8.
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MANUAL DE USUARIO:
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5.3.- De click en botén de requisitos y despliega los requisitos del trdmite seleccionado:

SOLICITUD

Pagina inicio / Selicitud

Tipo de tramite

RECTIFICACION POR UBICACION (CALLE COLONIA Y NUMERO OFICIAL)

Clave catastral

24000102801 000n1

Figura 9.

Requisitos del trdmite RECTIFICACION POR UBICACION (CALLE COLONIA Y NUMERO OFICIAL) X

# Descripcién de dococumento

1 COPIASIMPLE DE ALINEAMIENTO Y NUMERO OFICIAL AUTORIZADO POR LA DIRECCION DE ADMINISTRACION Y DESARROLLO URBANO

2 PAGO DE DERECHOS (Excepto trdmite de solicitud de clave catastral)

3 PLANO TOPOGRAFICO CON COORDENADAS UTM, CUANDO EL PREDIO SEA IRREGULAR Y/O MAYQR A 1,000 M2 (DWG E IMPRESQ)

4 ACUSE DE RECEPCION DE TRAMITE

5  ACUSE DE ENTREGA DE TRAMITE

6  DICTAMEN JURIDICO

7  REINGRESO

8  COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL (INE/IFE/CARTILLA/PASAPORTE)

9  a)Sino es propietario solicitar CARTA PODER SIMPLE, para personas morales presentar CARTA PODER CERTIFICADA O INSTRUMENTO
NOTARIAL DE LA SOCIEDAD; b) En caso de fraccionamientos y condominies solicitar CARTA PODER CERTIFICADA; ¢) Si la SOLICITUD es por
parte de Notarias, deberd estar SELLADA Y FIRMADA POR EL FEDATARIO ¢ ADSCRITO

10 COPIA CERTIFICADA DE TITULO DE PROPIEDAD O ESCRITURA CON TRASLADO DE DOMINIO

FORMATO DE SOLICITUD DEBIDAMENTE ELABORADO (Escrito sugerido en https://servicios.sanluis.gob.mx/consultas/tramites/Formato
Catastro.pdf")

Figura 10.
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5.5.- Ingrese al tramite requerido y llene todos los campos de la solicitud. -

Tipo de tramite

RECTIFICACION POR UBICACION (CALLD

Cl. astral

A) Datos generales

Nombre del prapietario

Calle [Domilicio del propistario)

Nombre del soliclante

Calle [Domilicio ded soliciLante]

B) Datos del predic:

Ubicacitn del predic

C) Datos del terreno:

Frente

da () Baldio O Baldio Cercada

D) Uso suelo:

O Habitacional O Comertial O Industria

E) Medidas y Colindancios:

Orientacién

F) Observaciones y/o comentarios:

heeptar termines y candiciones

Usted debe estar de scuerdo pa

COLONIA 'Y NUMERO OFICIAL)

A

A

MANUAL DE USUARIO:
GESTION DE TRAMITES CATASTRALES

Apelido pateme del prapietario

Apellido patermo del soliclante

Coloria

Coloria

Colindancia

Figura 11.

Requisilis

Interior
Nanuana
=
Mes.
-
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MANUAL DE USUARIO:

GESTION DE TRAMITES CATASTRALES

5.6.- Se despliega la ventana ya con folio de solicitud, del lado derecho en los botones es para cargar la documentacion

requerida del tramite (en formato PDF).

San Luis PotoSi =
GOBIEANO D LA CAPITAL
panel Tramites
Pagina inicio / Trdmites
~! Solicitud

O Tramites
Solicitudes

Folio Tipo tramite

2208200022 RECTIFICACION POR UBICACION (CALLE COLONIA Y NUMERO

OFICIAL) v2
Status
. En proceso
&
Pago trémite

Pase de Caja Descargas

89.00

Pago en linea

L, Formato solicitud Recibo

& NICOLAS -

Folio de solicitud: 2308800023

#:j

Requisitos
Carga de documentos
COPIA SIMPLE DE ALINEAMIENTO Y NUMERO OFICIAL AUTORIZADO POR LA DIRECCION DE ADMINISTRACION ¥ DESARROLLO URBANG
PAGO DE DERECHOS (Excepto tramite de solicitud de clave catastral)
PLANO TOPOGRAFICO CON COORDENADAS UTM, CUANDO EL PREDIO SEA IRREGULAR Y/O MAYCR A 1,000 M2 (DWG E IMPRESO)
ACUSE DE RECEPCION DE TRAMITE
ACUSE DE ENTREGA DE TRAMITE
D\CFAMENJUR\'D\CO
REINGRESO

COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL (INE/IFE/CARTILLA/PASAPORTE)
)51 no es propistario solicitar CARTA PODER SIMPLE, para personas morales presentar CARTA PODER CERTIFICADA O INSTRUMENTO NOTARIAL DE LA SOCIEDAD;
b) £ caso de fraccionamientos y condominios solicitar CARTA PODER CERTIFICADA; ¢) Si la SOLICITUD es por parte de Notarias, deberd estar SELLADA Y FIRMADA

POR EL FEDATARIO & ADSCRITO

COPIA CERTIFICADA DE TITULO DE PROPIEDAD O ESCRITURA CON TRASLADO DE DOMINIC

FORMATO DE SOLICITUD DEBIDAMENTE ELABORADO Escrito sugerido en https://servicios.sanluis.gob.mx/consulias/tramites/Formato Catastro.pdf”

UNIDAD ADMINISTRATIVA MUNICIPAL
BLVD. SALVADOR NAVA MARTINEZ No. 1580 COL. SANTUARIO C.P. 78380, SAN LUIS POTOST, S.L.P., MEXICO
DUDAS ¥ SOPORTE: Direcciéin de Catastro 8345437, 8345438 y 8345439

© 2023 Togos Ios Gerecnos reservados.

H. Ayuntamiento de San Luis Potosi

Figura 12.

Nota: En esta ventana se encuentra la liga para descargar el Formato Unico de Tramites y Servicios, se debe llenar,

firmarlo y cargarlo en pdf.

5.7.- Se da clic en seleccidn de archivo, se despliega la
pantalla con una ventana donde se tiene que seleccionar sel

el documento a subir

Carga documento

ionar archivo = REQUISITOS DE TRAMITE.pdf

Figura 13.
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5.8.- De la carpeta donde tiene los
documentos digitalizados,
selecciona el documento solicitado
y se da clic en abrir, para subir al
archivo de requisitos.

5.9.- En esta ventana carga
documento da clic en guardar el
archivo a los requisitos:

5.10.- El sistema envia una ventana
donde se comunica que ya esta
cargado el documento, se cierra'y
se continua con los siguientes
requisitos:

MANUAL DE USUARIO:
GESTION DE TRAMITES CATASTRALES

@ Abrir

« v A4 || « ENPROCESO > Manuales con Monzon > Requisitos

Organizar ~  Nueva carpeta

" ~ .
5 ste equipo Nembre Fecha de modificacién

& Descargas [E) AUNIAMIENTO ¥ NUMERO OFICIAL paif
Decumentos
I Escritorio

2p.m.

& Imagenes
D Musica
8 Objetos 30
B Videos
i 0S(CY
s KINGSTON ()
= F (uam2) (K)
= Imagenes (\\100
= KINGSTON (F:)
2021-204-PROY ,

Nombre:

Tipo

Foxit PDF Editor D..

x
& O BuscarenRequisitos
- O @
Tamatio
32K8
| [Todos tos archives () v

Figura 14.

Carga documento

Seleccionar archivo | ALINIAMIENTO Y ...ERO OFICIAL.pdf

Figura 15.

Mensaje de Carga de documento

Carga de documento correcto

UNIDAD ADMIMISTRATIVA MUNICIPAL

Cierre

Cerrar

ELVD. SALVADOR NAVA MARTINEZ No. 1580 COL. SANTUARIO C.P. 78380, SAN LUIS POTOSI, S.LP., MEXICO
DUDAS ¥ SOPORTE: Direccidn de Catastro 8345437, 8345433 y 8345430

@® 2023 Todos los derechos reservados

H. Ayuntamiento de San Luis Potosi

Figura 16.
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MANUAL DE USUARIO:
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5.11.- Esta ventana indica que el trdmite y requisitos estan en revisidn en catastro:

W‘ San Luis PotoSi =
Trémites
Sotciud

Solicitudes

Folio i

NICOUS =

Folio de solicitud: 2308800023

Requisitos

Carga de documentos

Status
Pase de Caja Descorgas
89.00
Figura 17.
Wsanwsmsl =

5.12.-: Pago de tramite:

e Al darclic en pase de
caja se despliega el
monto a pagary las
tarjetas de pago.

Tramites
Folio de solicitud: 2308800023
Solicitudes Requisitos
Fotio Tipo tramite Carga e documentos
ec
status
@ o

Pase de Caja Dasccugon
89.00
’ -'.
Pago en linea $250.00 x
Bancomer
citibanamex &
Figura 18.

Pagina 1112




MANUAL DE USUARIO:
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5.13.-: Esta ventana indica que el tramite y requisitos estan validados en catastro:

e Al validar los requisitos y tramite en catastro, cambia de color el estatus a verde y se genera y sube en
automatico el acuse de recepcion del tramite.

e Los que no cambian de color se requiere actualizarlos o subir el documento correcto.

e Siel tramite por falta de documentos no procede, se notificara como Preventivo con un comentario.

Tramites

Folio de solicitud: 2308800023

Solicitudes Requisitos

Carga de d

pase de Caja Descargas

89.00

Documento validado

ACUSE DE RECEPCION DE TRAMITE

Figura 19.
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